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Le fonctionnement de TYPO3 vous permet de parcourir les différentes pages du site et d'ajouter autant de blocs de contenus que
vous le souhaitez dans une page.

Les contenus les plus fréquemment utilisés seront les contenus Texte, Texte & image et Image. Nous ne verront que le type les
plus complexe Texte & image qui regroupe les 2 autres.

Accéder a I'administration :

Connectez vous a l'interface d'administration en utilisant :

http://votresite.com/typo3/index.php

Entrez le login et le mot de passe communiqué par I'administrateur et cliquez [Log In] — Vous accédez alors a la page d'accueil de
I'administration

Organisation de l'interface d'administration :

L'interface d'administration s'organise toujours le méme maniére pour I'ensemble des actions que vous pouvez effectuer.

A gauche : le menu des types d'actions possibles (Editer une pages, voir une liste de contenu, gérer les fichiers ...) : QUOI

Au centre : l'arborescence des pages (ou des répertoires) permettant de sélectioner la page sur laquelle effectuer I'action : OU
A droite : la zone de travail, la zone dans laquelle vous allez faire I'action (Editer un contenu, créer une page ...) : ACTION
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Modifier un contenu existant

Passage en modification
Nous allons modifier le contenu d'une page donc nous utiliserons le menu Page a gauche, nous sélectionons la page a modifier
(ex :festival). Il suffit alors cliquer sur le bloc de contenu a modifier.
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La partie droite se modifie alors afin de modifier le bloc de contenu.

Chemin: ...ture et imoil JCLI'[LIIE’_] Festivals [64]

Geneéral Images Acces Apparence
Element de contenu
Type Colonne Langue
I’j! Texte & images j | Normal ¥ | | Pardéfaut ¥ |
Titre
Titre
| Festival d'Anjou
Type Alignement Date
| D 3 v | |Pardefaut v | '—||:|
Lien
| €
Text

Style du bloc : Aucun i

Style de texte :

B 7 x. X*: Pamagaphe ¥ = = == A v

E@is:on @

=

LLa gualité et le succes du festival gm 2éme festival de théatre en France, ng
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Modification du contenu

Titre
Vous pouvez changer le titre du bloc dans le champ Titre.

Astuce :

(vous pouvez nommer le bloc afin de facilement l'identifier dans TYPO3 mais utiliser la propriété Type = Caché
afin de ne pas afficher le titre sur le site public)

Titre

Titre

[ Festival aaniou

Type Alignement Date

lien
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Texte
Plus bas un Editeur de Texte Riche (RTE) permet de modifier le texte en appliquant en le mettant en forme.

Vous disposez des fonctions classique (Gras, italique, liste a puce, indentation, indices et exposants, styles de paragraphes). Il
n'y a pas de souligné pour éviter de confondre avec les liens qui sont habituellement soulignés sur le web ce qui pourrait
perturber les déficients visuels (notamment les personnes ayant des problemes de vision des couleurs).

Astuce :

Différenciez bien la création d'un nouveau paragraphe avec la touche Entrée et le retour a la ligne avec Majuscule
+ Entrée.

Quelques fonctions spécifiques sont présentes comme les tableaux, I'insertion d'image et la gestion des liens.

Tableaux

En cliquant sur le bouton tableau, TYPO3 vous demandera de spécifier la taille du tableau a créer. Le nouveau tableau est alors
inséré en pointillés. Attention, le style de présentation du tableau est géré directement par la charte graphique et vous n'avez pas
de possibilité de modifier la présentation.

Note :

Cette fonction est prévue pour présenter de petits tableaux de donnée (typiquement les résultats sur 5 ans, les
tarifs d'abonnement ...)

Pour de grands tableaux de données il est préférable d'utiliser un fichier PDF associé.

En aucun cas ces tableaux ne doivent étre utilisés pour de la mise en page

Images

Il est possible d'insérer de petites images au sein du texte. Attention, l'utilisation de telles images peut pertuber la mise en page
(notamment quand la résolution d'écran varie). Pour ajouter des images d'illustration autour d'un texte, il est recommandé
d'utiliser I'onglet Images du type de contenu Texte & Image.

Pour ajouter une image au sein du texte, utilisez le bouton Image puis dans le navigateur de fichier qui s'affiche aller chercher
I'image que vous avez précédemment chargé sur dans I'espace de gestion des fichiers. Cliquez sur le nom de I'image pour la
sélectionner.

Style du bloc : o — <

Style de texte :

Charger

B I % X Pa

#aio Y Arborescence de dossiers: slecti | Sélection explorateur d'é v |
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L ure
sont: plus a démontre ] )
, :; Un enregistrement trouve. Montrer: | 20 v |
animations créées au & ganse
de 25 000 spectatey) B8 testivals daftse plateau B o
Consulter |e site F 8 fichiers_exemple
&8 patrimaine Un enregistrement trouve. Montrer: [ 20 W |
E] votre_service
@' Catégories
ﬂ Sélection
ﬂ Options

\E)Dans le mode “Magic™, vous pouvez sélectionner nimporte quel format dimage.

Liens

Il est possible de créer des liens vers des pages internes au site, vers des pages externes, vers des fichiers ou vers des emails.
Pour créer un lien il faut sélectionner le texte qui sera cliquable pour déclencher le lien puis cliquer sur l'icbne de lien (petite terre
avec la chaine).

Nous commencerons par créer un lien vers une page interne. Pour cela dans I'onglet Page du navigateur, il suffit de
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sélectionner la page vers laquelle le lien doit conduire.

Astuce :

Il est possible de créer un lien vers un bloc spécifique dans une page (par exemple si la page est longue et que le
bloc intéressant est en bas de page) en sélectionnant la fleche orange dans le navigateur ce qui montrera les
différents bloc de la page. Il suffit alors de cliquer sur le nom du bloc ciblé au lien de cliquer sur le nom de la page

Style du bloc : Aucun w
Style de texte Aucun

B [ x. X®: Pamgaphe

EEisoY
=
Lal Jet e sugces dy festival d | — . — e o =
sonf plus a demontrer et seront pg || el e e S
développement, tant au niveay de e
animations créées autour de cette
25 D00 spectateurs. i ]

de Cible: [ | | v
Consulter le site dy Festival d/Anjoy Ouvrir dans fenétre: | |argeur v | x [ Hauteur ¥ |

Style: | internablink ¥

Titre [

Arborescencer Eléments de contenu:
[]] Festivals
[ Notrg Poltique départementale Le Conseil général, parter
Editeur de texte riche v-[] La Cliture S Festival d'Anjou
| Desactiver [£] Pestivals \BHjf—
| Lecture ] A

Pour créer un lien vers une page externe, le processus est le méme. On sélectionnera l'onglet URL Externe et on saisira
l'adresse cible (ex : http://www.sitepartenaire.com). Attention les URL externe s'ouvrent par défaut dans une nouvelle fenétre. Afin
d'avertir les utilisateurs il est nécessaire d'avertir de ce comportement en l'indiquant dans le champ Titre. Ne pas l'indiquer peut
perturber les personnes utilisant des navigateurs spéciaux (navigateurs oraux pour les déficients visuels, smartphones ...). On
précisera Aller au site yyy — Nouvelle fenétre.

Style du bloc : Aucun w

Style de texte : Aucun w

B [ % % : Paagaphe ¥ iz ic EFIA]Q
EE: oY @

animations gréées autour de cette mz || Page URL externe E-mail Media Charger

de 25 000 spectateurs.

Consulter Jg site du Festival d'Anjoy URL: [ hitp://premiers-plans.com || Attribuer le lien

Cible: | | | v|

Ouvrir dans fem'e*tre:I Largeur ¥ |x | Hauteur ¥ |

Style: | external-ink-new-window ¥ |

Titre: |Aller au site du festival premier plan - Nouvelle fenéftre{ |

Pour créer un lien vers un fichier, il faut utiliser l'onglet Media (ou Fichiers). On naviguera dans l'arborescence de fichiers et de
la méme maniére que pour les liens externes on renseignera le champ Titre afin d'aider les internautes. On précisera la taille et la
nature du fichier a télécharger (particulierement important pour les lignes bas débit ou les smartphones) et que le fichier s'ouvrira
dans une nouvelle fenétre.
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Style du bloc : Aucun v
Style de texte :
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Pour créer un lien vers un email il faut utiliser I'onglet Media (ou Fichiers). On renseignera I'email & contacter et de la méme
maniére que pour les liens externes on renseignera le champ Titre afin d'aider les internautes. On précisera le clic ouvrira une
nouvelle fenétre de messagerie.

Style du bloc : Aucun v

Style de texte :

b
(]
=

2

B 7 % % Pamgaphe vii= =
Eoisioxy @
=

La gualité et e succes du festival d'Af
sonf plus & démpntrer et seronf perey
developpement, tant au niveau de sa
animations créées autour de cette me | Page URL E-mai Média Charger
de 25 000 spectateurs. externe

Consulter |e site du Festival d'Anj

Adresse e-mail:[contact@monsite.com |‘ Attribuer le lien |

Style:| mail v |

Titre: | par courriel contact@monsite.com - fenétre de messagerid|

N'oubliez pas de

Gestion des images
Il est possible d'ajouter des images directement au sein du texte mais la présentation n'est pas toujours facile a gérer. L'onglet
image des contenus Images et Texte & images permettent de gérer des images d'illustrations autour du texte plus facilement.

Il est également possible avec cette fonction de créer des galeries d'images fagon planches contact.

Pour cela on sélectionnera l'onglet Images pour ajouter des images autour du texte. On utilisera le petit dossier a coté d'images
pour aller chercher de nouvelles images précédemment chargées. Dans le navigateur ouvert, on sélectionne le dossier contenant
les images. Il est possible sélectionner plusieurs images & suivre en utilisant le + en face du nom de l'image. Cliquer sur le nom
de limage la sélectionne et ferme le navigateur de fichiers.

Pour supprimer une image ajoutée par erreur il suffit de la sélectionner dans la liste et de sélectionner la croix en dessous de
l'icone dossier de sélection.

Il est également possible de saisir une légende a chaque image. La texte de la Iégende sera ajouté sous chaque image. On
ajoutera une ligne de légende par image. La premiére ligne correspondant a la premiére image, la 2eme ligne a la 2eme image et
ainsi de suite.

Si les images sont porteuses d'informations (par exemple I'image est I'affiche d'une exposition et c'est le seul endroit dans la page
ou on trouve cette information, il est nécessaire de décrire I'image dans le champ texte alternatif afin de fournir l'information
nécessaire aux déficient visuels. On écrira alors : Exposition Jean Lurgat a I'hopital Saint-Jean d’Angers — Du 15 au 28 mai 2011
— ouverture de 9h30 a 19h par exemple. Encore une fois on saisira une ligne par image.
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Modifier I'enregistrement Contenu de la page "F{
g ol http://cg49patrimoine.local.loc/typo3/browser.php?mode=files

Images Accés

Images et Iégendes

Arborescence de dossiers:
Images
— w =3 Culture et patrimoine Slect s v
festival_anjou. = 3 | P |
— Q| " Tavamee
e = 1 E Saisir les termes & recherd | Rechercher
—5) vt | /[
- ; iﬁ 3 C 2 Titre: V| w
[ danse 1 il "
(i festivals 4 Z 2
e 3 enregistrements treuyés. z
[ fichiers_exemple =L —— Montrer: | 20 ¥ |
» | patrimoine ,__
e [=) restival anjou e + () info
GIF JPG JPEG T TIFF BMP PCX TGA PNG PDF Al {§# votre_service ¥
- \ S0 orientales + Infa
| Browse £= Catégories Q ——
— = Q premiers plans *— + O Info
Comportement

+ Ajouter & toutes les listes
Agrandissement lors du clic  Liens (un par ligne, un lien par imagg

(] Activer 3 enregistrements trouves. Montrer: | 20 ¥
[»] Sélection
[»] Options

Accessibilité

Textes alternatifs (un par ligne) Tit

Il est possible dans I'onglet Apparence de spécifier la disposition des images autour du texte.

On peut spécifier la largeur ou la hauteur des images dans Ajustement aux images afin qu'elles soient redimensionnées en
imagettes. Attention si on spécifie largeur ET hauteur, I'image risque d'étre déformée.

On sélectionnera la disposition des images. Il est ainsi possible de disposer les images au dessus, au dessous, a droite ou a
gauche, autour ou a coté du texte.

En modifiant le nombre de colonnes il est possible de générer une galerie d'imagettes.
Geénéral Images Accés Apparence

Mise en page du contenu

Marge supérieure Marge inférieure
| || |

Ajustements aux images

Largeur (px) Hauteur (px)

Effet

(Aucun) v

Alignement des images

Position et alignement Nombre de colonnes

Habillé. gauche j 1v
=]

Alignement de la légende

Par défaut ¥

La derniere option des images est de retourner sur l'onglet Images. Si les images ont été réduites pour créer une illustration ou
une galerie, il est possible de cliquer sur Comportement / Agrandissement au clic. Lorsque l'internaute passera sur l'image il
pourra alors cliquer dessus pour afficher I'image taille pleine dans une nouvelle fenétre.

Ajout de contenu

Pour ajouter un contenu dans une page :

® Menu Action : Sélectionner le menu « Page »
® Arborescence : Cliquez sur le nom de la page dans laquelle on insérera le contenu
® Addroite cliquez sur le bouton « Nouvel enregistrement aprés celui ci » dans la liste des contenus existants
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TYP03 ‘ & contributeur cp @Culture et patrimoine Fermer lasession W Ly .|

EEEER

Chemin: ...ture |

@ CG49 - Culture et Patrimoine

> Voir

=] Liste
@ Espaces de travail
v MEDIA Défau
[ Fichier meres ey R fekniesich
Le Conseil général accompagne de maniére priviégiée les Plugin: Mouvell
¥ OUTILS UTILISATEUR f événements emblématiques du Département. Affichage : LAT
|J_:|\} Configuration utiisateur 'j Le Patrimoine
» [ Vos Interlocuteurs
»-[] Avotre service B Défaut Texte & images Défau
.; Pages Pratiques Festival d'Anjou [Cache] Partenaires

Pour la rédaction du contenu se reporter au paragraphe sur la modification de contenu, le fonctionnement est le méme.

Sauvegarder son travail

Enregistrer avec :

la disquette = enregistrer et continuer et rédiger (sauvegarde pour éviter de perdre son travail)

la disquette avec I'oeil = enregistrer et visualiser le résultat (permet de recalculer la page et de reconstruire les caches)
la disquette avec la croix = enregistrer et fermer le document

la croix = fermer sans sauvegarder

la poubelle = supprimer ce contenu

La fleche verte = annuler la derniére modification enregistrée

Modifier I'enregistrement Contenu de la page "Festival d’An

Genéral Images Acces Apparence

Gestion de contenu.

En mode page il est possible d'effectuer plusieurs modifications sur l'organisation d'une page.

Organisation de la page

Au passage de la souris les icones d'action sur les blocs sont affichées.

On pourra utiliser I'icdne d'ampoule pour masquer (désactiver) temporairement un bloc. En bas de la page de droite une case a
cocher permet d'afficher les blocs masqués dans la page et donc de pouvoir les ré-afficher avec l'icbne d'ampoule.

Il est possible de supprimer définitivement un bloc avec l'icbne de poubelle.

On peut également réordonner les blocs au sein d'une colonne en utilisant les fleches
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e pedagogique Défaut Texte
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Pratiques

&0 Afficher le
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Astuce :

Il est également possible de masquer un contenu dans le formulaire d'édition de contenu dans l'onglet Acces
Champ désactiver. Il est également possible de lui affecter une date de démarrage et une date de retrait

Modifier I'enregistrement Contenu de la page "Festival d’Anjou" sur la page "Festivals"

Geénéral Images Accés Apparence

Visibilité
Elément de contenu  Afficher dans les menus de section. Ajouter un lien vers le haut de la page

[[] Désactiver (& Activer ] Activer

Dates de publication et droits d'accés

Date de début de publication Date de fin de publication
Droits d'accés par groupe d'utiisateurs
Sélectionné(s): Eléments disponibles:
H| Cacher a la connexion
[2] |afficher & toutes les connexions
E‘ __Groupes utiisateurs:__
x]

Déplacer du contenu

Il est possible de déplacer du contenu d'une page a une autre. Pour cela nous allons utiliser le mode liste, sélectionner la page
dans laquelle le contenu se trouve et utiliser l'icbne déplacer.
Si les icones ne sont pas visibles, vous pouvez les activer en cochant Vue étendue en bas de page

En cliquant sur déplacer, TYPOS3 vous présente plusieurs actions possibles. Vous pouvez déplacer le bloc au sein de la page (en
le changeant de colonne ou d'ordre).Vous pouvez également sélectionner la page dans laquelle il faut déplacer le contenu.
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v WEB

S e

@ Voir [ Notre Poliigue départementale B Tie: [REf]

D Liste 7] La Cutture L :

. [ Festivals Bloc 1 B/ EOEWE LT 4

|!| Espaces de travail i Bloc 2 B’y ‘3 EE & ﬁ' IE‘ 3%
ot Bloc 3 b/ EHORWBE VT o ¥

&8 Fichier

& Vue étendue %

¥ OUTILS UTILISATEUR

1 Afficher s nreces_nanisre

Déplacer I'élément

Déplacer I'élément:

[E] Bioc 2

O Copier plutdt que déplacer lEélément

Sélectionnez la position de I'élément:

[] Location de salles
Normal Droite

& Bloc 1
[E|Bloc2
[E Bloc 3

Avotre service
: [] Aides departementales b
D Annuaire des acteurs culturels
“ Nos partenaires : grands &quip...
MNos partenaires : Pays des Mau...
MNos partenaires : Pays Loire A...
MNos partenaires : Pays des Val...

Il est également possible d'utiliser le couper coller pour déplacer un contenu. Pour cela utiliser l'icone couper, aller dans la page
dans laguelle le contenu doit étre déplacé et coller en utilisant le petit presse papier.

Chemin: ...et Patrimoil votre i ’J L ion de salles [26]
WEB
L Poce o
@ Voir {1 Notre Poliique départementale T [Réf]
Liste La Culture = = & =
o= B/EOEAE Hod %

E de il = g
spaces de travai Bloc 2 @ EHO ‘3 Hem ‘%
mEDIA Bioc 3 BsHOBOBE 9 N %
B Fichier = -
o] Vue étendue

OUTILS UTILISATEUR ot [ Afficher le presse-paniers

Chemin: ...et Patrimoil votre icel | Aides [30]

v WEB

(2t Page [~} E:G49 - Culture et Patrimoine v Wontenu de la page (1)

@ Voir ru MNotre Politique départementale Titre: [Ref]

= ﬂ La Culture

[ Festivais Lecture publigue : B REORO &

Espaces de travail

Lecture @ Vue étend
= ue étendue

v MEDIA B o o

&8 Fichier ("] Afficher le presse-papiers
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